
 

ВІДДІЛ ОСВІТИ НОВОСАНЖАРСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ  

ЛЕЛЮХІВСЬКА ГІМНАЗІЯ  

НОВОСАНЖАРСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

 

НАКАЗ 

01 вересня 2022 року              с. Лелюхівка                                         № 58-о 

 

Про затвердження Правил внутрішнього 

трудового розпорядку для колективу 

гімназії 

 

     На підставі рішення  зборів трудового коллективу протокол № 1 від 30 

серпня 2022 року «Про затвердження Правил внутрішнього трудового 

розпорядку для колективу гімназії» 

 

НАКАЗУЮ: 

 

1. Увести в дію з 1 вересня ц.р. на 2022/2023 н.р. Правила внутрішнього 

трудового розпорядку для колективу гімназії та вважати їх виконання 

обов'язковим для всіх педагогічних, допоміжних працівників та 

обслуговуючого персоналу гімназії. 

2. Встановити такий час початку робочого дня для нижчезазначених 

категорій працівників гімназії: 

• для обслуговуючого персоналу та заступника директора школи — 8.00; 

• для педагогічних працівників — за 30 хвилин до початку уроку. 

Визначити час завершення робочого дня (з 30-хвилинною обідньою 

перервою) для обслуговуючого персоналу — 16.30. 

Встановити для адміністративного персоналу ненормований робочий день. 

3. Вважати основною вимогою до всіх працівників гімназії розпочинати та 

закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями, розміщеними на 

дошці оголошень. 

4. Затвердити режим дня на 2022/2023 н.р. (додаток 1). 

5. Затвердити регламент роботи гімназії (розклад тижня) на 2022/2023 н.р. 

(додаток 2). 

6. Затвердити структуру 2022/2023 н.р. (додаток 3). 

7. Встановити методичні дні для педагогічних працівників гімназії згідно 

тижневого навантаження (додаток 4). 

8. Затвердити графік роботи обслуговуючого персоналу (додаток 5). 

9. Затвердити графік роботи шкільної бібліотеки (додаток 6). 

10. Затвердити графік роботи медичного кабінету (додаток 7). 

11. Затвердити графік роботи сторожа (додаток 8). 



12. Затвердити графік роботи підсобного робітника (додаток 9). 

13. Встановити чергових адміністраторів гімназії за днями тижня: 

Понеділок – Жильченко В.А. 

Вівторок – Січкар Л.В. 

Середа – Жильченко В.А. 

Четвер – Січкар Л.В. 

П'ятниця – Жильченко В.А. 

14. Зобов'язати вчителів, які проводять останні уроки, супроводжувати учнів 

до гардеробу та забезпечувати порядок під час виходу учнів з вестибюля 

гімназії й подвір'я у зимовий період. 

15. Зобов'язати чергових учителів гімназії подавати щоденні відомості обліку 

відвідування, запізнень на уроки. 

16. Вважати обов'язковою реєстрацію у книзі відпрацювання робочого часу 

фактичного початку й закінчення роботи всіх працівників гімназії під час 

канікул 2022/2023 н.р. 

17. Вважати обов’язковим оприходування протягом 3 днів усіх фінансових та 

господарських надходжень, у тому числі й придбаних за рахунок 

батьківських та спонсорських коштів. 

 

 

Директор                                                               Володимир ЖИЛЬЧЕНКО 

 

З наказом ознайомлені: 

Л.В.Січкар 

В.В.Стрельченко 

В.Г.Двірна  

О.Т.Жильченко  

І.О.Коваленко 

С.Г.Бондаренко  

В.М.Сліпець  

Л.В.Яременко  

І.В.Пунько 

Т.О.Соколенко 

Л.М.Свищ 

Л.І.Гужва 

В.Г.Улянич 

Т.В.Теличко 

К.В.Красільна 

Л.Д.Рибалко 

О.С.Чернуха-Ільченко 



Ю.С.Пилипенко 

І.А.Мирошниченко 

О.М.Бобонець 

А.В.Ковальва 

О.І.Свищ 

В.І.Клюшник 

А.М.Каламутиця 

В.Ю.Лахно 

О.О.Мошко 

Л.М.Таранова  

А.М.Безталанна 

Г.Г.Бригідир 

Т.О.Колодочка 

А.В.Решетило  

К.Ф.Кибкало 

 


	НАКАЗ

